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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม (พระตำหนักสวนกุหลาบมัธยม)  
ที่    
............................................

วันที่     .................................................................... 
เรื่อง  
ขออนุญาตดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ.............................
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม (พระตำหนักสวนกุหลาบมัธยม) 

เนื่องด้วยฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระฯ ......................................................................มีความประสงค์ที่จะจัดกิจกรรม........................................................................................................................................................................................ในวันที่ ........./................/.................ซึ่งเป็นกิจกรรมที่อยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ..................................ของโรงเรียน  ในโครงการที่..............ชื่อโครงการ.............................................................................................................
....................................................................................................................................  โดยได้รับการจัดสรรงบประมาณครั้งนี้  เป็นจำนวนเงิน..............................บาท  ในการนี้ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตใช้งบประมาณดังกล่าวในการดำเนินงานครั้งนี้  จำนวน...............................................บาท (.........................................................................................................)  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นสมควรขอได้โปรดลงนามอนุมัติโครงการและอนุญาตให้ดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม  จักเป็นพระคุณยิ่ง
ลงชื่อ......................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ

ลงชื่อ..............................................................
      (.......................................................)



      (.............................................................)








รองผู้อำนวยการกลุ่ม.........................................
ตรวจสอบข้อมูลตามแผนปฏิบัติการ
(  )  ตรงตามแผนปฏิบัติการประจำปี
(  )  ไม่ตรงตามแผนปฏิบัติการประจำปี   โดยเป็นเงินประเภท  
(  ) เงินอุดหนุน.........................บาท (  )  เงินรายได้............................บาท  (  ) เงินเรียนฟรี 15 ปี........................บาท  (  ) อื่น ๆ.......................บาท (ระบุ.......................................................) ขอใช้ครั้งนี้จำนวน.....................................บาท 
และได้ใช้ไปแล้วจำนวน......................................บาท  ดังนั้น มีจำนวนเงินคงเหลือ..................................................บาท 
	ความเห็นของหัวหน้างานแผนงาน/งานจัดสรรงบประมาณ
...............................................................................................
ลงชื่อ...................................................
     (..................................................)
วันที่......................................................
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน
(  )  ทราบ ............................................................................
     ลงชื่อ............................................รองผู้อำนวยการฯ
                (นายชาญชัย  ชาญฤทธิ์)
        วันที่......................................................

	ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
(   )  ทราบ  ...........................................................................
ลงชื่อ............................................
                          (นายธีระพงษ์  ภุมมา)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
วันที่......................................................
	ความเห็นของท่านผู้อำนวยการโรงเรียน
(   )  อนุมัติ      (   )  ไม่อนุมัติ 
เนื่องจาก...............................................................................
      ว่าที่ร้อยตรี....................................................
 (พิษณุพล  แตงอ่อน)
ผู้อำนวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม
(พระตำหนักสวนกุหลาบมัธยม)
วันที่......................................................
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